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Prot. come da segnatura 

Circ. n. 391                            Ai Genitori degli alunni iscritti nelle classi Prime 

a.s. 2024/2025 

Al DSGA   

A tutti gli AA              

  Sito web 

Oggetto:  Perfezionamento iscrizione classi prime - A.S. 2024/25 
 

Di seguito le indicazioni per il perfezionamento dell’Iscrizione alla classe I a.s. 2024/2025. 

Si informa l’utenza interessata che per l’effettuazione di tale procedura occorrerà presentarsi presso la sede centrale del 

Liceo Montale, sita in via di Bravetta n. 545, dal 8 luglio al 19 luglio 2024, rispettando scrupolosamente il calendario di 

accoglienza in calce a questa circolare. 

E' necessaria la presenza di un genitore per le firme dei documenti.  

      Per completare la procedura di iscrizione occorrerà consegnare la seguente documentazione, in parte brevi manu 

presso la segreteria, in parte attraverso la piattaforma UNICA caricando i documenti indicati nella apposita sezione di 

questa circolare: 

 

1) DA CONSEGNARE BREVI MANU: 

 

- Certificato di licenza media rilasciato dalla Scuola Secondaria di I grado; 

- Fotocopia del documento di valutazione (pagella scolastica) rilasciata dalla Scuola secondaria di I grado; 

- Fotocopia delle vaccinazioni o certificato plurimo (se già in possesso) o autocertificazione; 

- Fotocopia del codice fiscale dello/a studente/ssa e di entrambi i genitori 

- Due fototessere (n. 1 per libretto identificativo dello studente ed n. 1 per il fascicolo personale); 

 

2) DA COMPLETARE, CARICARE O DA VIDIMARE SU PIATTAFORMA UNICA 

Si informano i genitori che a partire dall’a.s. 2024/2025 sarà attivo il nuovo servizio digitale per lo scambio della documentazione 

tra scuole e famiglie per l’integrazione dei dati attraverso la piattaforma UNICA.ì 

Da metà luglio saranno disponibili per i genitori dei nuovi iscritti le seguenti funzioni, accessibili entrando personalmente in 

piattaforma (istruzioni per il primo accesso, se non già fatto, su piattaforma stessa): 

- Anagrafiche genitori/esercenti della responsabilità genitoriale da compilare autonomamente; 

- Informazione relativa al superamento dell’esame conclusivo del primo ciclo di studi con indicazione del voto in decimi 

- Il documento di Certificazione delle competenze per la scuola secondaria di primo grado 

- Consiglio Orientativo 

- Informativa sul trattamento dati da vidimare in piattaforma; 

A fine luglio, per i genitori dei nuovi iscritti saranno disponibili: 

- Patto educativo di corresponsabilità da vidimare in piattaforma; 
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- Modello di delega per il ritiro dello studente da scuola da compilare in piattaforma. 

Da metà ottobre, per i genitori di studenti e studentesse, saranno disponibili: 

- Caricamento delle ricevute di pagamento  

-                Modello di autorizzazione per consentire viaggi di istruzione, mobilità studentesca e uscita didattica e per la partecipazione 

a ulteriori progetti scolastici, per il quale seguiranno ulteriori indicazioni all’inizio dell’anno scolastico. 

 

NB – INSERIMENTO MINORI STRANIERI 

La domanda d’ iscrizione alla scuola pubblica da parte di minori stranieri va accompagnata dagli stessi documenti richiesti ai 

cittadini italiani (o, comunque, va fatta in presenza del possesso dei relativi requisiti), più alcuni altri requisiti particolari: 

1. certificato di nascita; 

2. permesso di soggiorno in Italia dei genitori e dei minori  

3. certificato di vaccinazione; 

4. certificazione attestante la scolarità pregressa, tradotta e convalidata dal Consolato italiano presso il Paese d’origine; 

5. la tassa d’ iscrizione (prevista all’art. 200 del D.L.vo n.294/94) alle classi successive alla prima della scuola secondaria di 

II grado (art.3, comma III, della Legge 24/12/2003 n.350) è stata abolita con il D.L.vo n.76/05.  

I minori sprovvisti di permesso di soggiorno e di documenti sono iscritti con riserva; essi, comunque, conseguono validamente 

il titolo di studio anche qualora gli accertamenti messi in atto dall’ Amministrazione non diano alcun esito; ‘purché l’esito non 

sia negativo’ specifica il citato art. 45 del D.P.R. n.394/99 (ossia, i dati dichiarati al momento dell’iscrizione non vengano 

riscontrati come falsi in sede di successivo accertamento). In altre parole, anche se gli accertamenti compiuti 

dall’Amministrazione non dessero alcun frutto, l’alunno prosegue regolarmente negli studi. Non è necessario, in via generale, 

che i documenti siano allegati alla domanda; i documenti da presentarsi per le iscrizioni alle scuole di ogni ordine e grado 

possono essere sostituiti da un’autocertificazione in carta semplice sottoscritta dall’esercente la patria potestà all’atto della 

richiesta d’iscrizione, come previsto dalle leggi n. 15/1968 e n.127/97, dal regolamento attuativo (D.P.R. n.403/98) e richiamato 

anche da varie note ministeriali sullo snellimento burocratico e sull’ iscrizione degli alunni . Però, nel caso, non tutta la 

documentazione di rito può essere sostituita da autocertificazione. L’art. 5 del DPR 403 cit. prevede, infatti, che i cittadini 

stranieri possano produrre autocertificazione sostitutiva “limitatamente ai casi in cui si tratti di comprovare stati, fatti e qualità 

personali certificabili o attestabili da parte di soggetti pubblici o privati italiani”. La circostanza è richiamata dalla C.M. 

n.489/98: “gli alunni extracomunitari possono autocertificare solo fatti e qualità documentabili da parte di soggetti, pubblici o 

privati, italiani”. Ne consegue che l’unico titolo che non può essere autocertificato, ma che continua a dover essere comprovato 

con idonea documentazione è quello relativo alla scolarità pregressa e agli eventuali titoli di studio conseguiti all’estero. La sua 

mancanza o invalidità (qualora sia esibito un documento non tradotto e convalidato dal Consolato italiano) non pregiudica 

l’iscrizione alla scuola dell’obbligo, ma fa venir meno l’automatismo d’ iscrizione ad una determinata classe (successiva a 

quella, riconosciuta equipollente, completata nel Paese d’origine); in tal caso, si attuano le procedure d’iscrizione. Lo stesso 

dicasi per le vaccinazioni obbligatorie. 

 

3) VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO LIBERALE DA PARTE DEGLI ALUNNI NEOISCRITTI 

 

Il versamento del contributo liberale annuale di € 110,00 avverrà attraverso il sistema PagoinRete, che prevede il pagamento on 

line tramite PC/tablet/smartphone delle quote da corrispondere alla scuola, secondo il piano di digitalizzazione complessiva previsto 

per la Pubblica Amministrazione.  

Per info: sito Istituzionale:   https://www.liceomontaleroma.edu.it/index.php/pago-in-rete 

 

 

CONTRIBUTO DELLE FAMIGLIE € 110,00 - (EURO CENTODIECI/00) 

https://pagoinrete.pubblica.istruzione.it/parsWeb/ricercaEvento/RMPC320006 

cliccare sul link per aprire collegamento, cercare su Lista VERSAMENTI ESEGUIBILI la causale A.S. 2024/25 

CLASSI PRIMEe cliccare su AZIONI; nella maschera che si apre, inserire CF, nome e cognome dell’alunno/a ed 

effettuare il pagamento 

 

 

 

Nel caso di indisponibilità a presentarsi nel giorno e/o all’ orario previsto, per non mettere a rischio le misure organizzative 

di sicurezza, occorrerà mandare una mail all’indirizzo PEO RMPC320006@ISTRUZIONE.IT a seguito della quale verrà 

dato un nuovo appuntamento, secondo le disponibilità della segreteria. 

 

 

https://www.liceomontaleroma.edu.it/index.php/pago-in-rete
https://www.liceomontaleroma.edu.it/index.php/pago-in-rete
https://pagoinrete.pubblica.istruzione.it/parsWeb/ricercaEvento/RMPC320006
mailto:RMPC320006@ISTRUZIONE.IT


PERFEZIONAMENTO DOMANDE DI ISCRIZIONE AL 1° ANNO – A.S. 2024/2025 

CALENDARIO ACCOGLIENZA GENITORI 

 

DATA 
ORARIO 

ACCOGLIENZA 

TURNI DI CONVOCAZIONE 

(l’ordine alfabetico è riferito al cognome dell’alunno/a 

iscritto/a) 

 

LUNEDI’ 8 LUGLIO 2024 

 

Dalle ore    8:30  alle ore  

13:00 

 

A-B 

 

MARTEDI’ 9 LUGLIO 2024 

 

Dalle ore    8:30  alle ore  

13:00 

 

C-D 

MARTEDI’ 9 LUGLIO 2024 

(Esclusivamente per chi 

impossibilitato la mattina) 

Dalle ore 14.00 alle ore 

16.00 
A-B-C-D 

 

MERCOLEDI’ 10 LUGLIO 

2024 

 

Dalle ore    8:30  alle ore  

13:00 

 

E-F 

 

GIOVEDI’  11  LUGLIO 2024 

 

Dalle ore    8:30  alle ore  

13:00 

 

G-H-I 

GIOVEDI 11 LUGLIO 2024 

(Esclusivamente per chi 

impossibilitato la mattina) 

Dalle ore 14.00 alle ore 

16.00 
E-F-G-H-I 

 

VENERDI’ 12 LUGLIO 2024 

 

Dalle ore    8:30  alle ore  

13:00 

 

J-K-L-M 

 

SABATO 13  LUGLIO 2024 

 

Dalle ore    8:30  alle ore  

12.30 

 

N-O 

 

LUNEDI’ 15 LUGLIO 2024 

 

Dalle ore    8:30  alle ore  

13:00 

 

P-Q-R 

LUNEDI’ 15 LUGLIO 2024 

(Esclusivamente per chi 

impossibilitato la mattina) 

Dalle ore 14.00 alle ore 

16.00 
J-K-L-M-N-O 

 

MARTEDI’ 16 LUGLIO 2024 

 

Dalle ore    8:30  alle ore  

13:00 

 

 

S-T 

MARTEDI’ 16 LUGLIO 2024 

(Esclusivamente per chi 

impossibilitato la mattina)  

Dalle ore 14 alle ore 16.00 P-Q-R-S- 

 

MERCOLEDI’ 17 LUGLIO 

2024 

 

Dalle ore    8:30  alle ore  

13:00 

 

 

U-V 

 

GIOVEDI’ 18 LUGLIO 2024 

 

Dalle ore    8:30  alle ore  

13:00 

 

W-Y-Z 

GIOVEDI’ 18 LUGLIO 2024  

(Esclusivamente per chi 

impossibilitato la mattina) 

Dalle ore 14.00 alle ore 16 T-U-V-W-Y-Z- 

 

  VENERDI’ 19 LUGLIO 

2024 

 

Dalle ore    8:30 alle ore  

13:00 

Convocazione da definire 

(recupero mancata presentazione) 



 
L’occasione è gradita per augurare il personale benvenuto dello scrivente al Liceo Montale e porgere cordiali saluti. 

 

Roma, 04/07/2024 

 

      Il Dirigente Scolastico 

     Prof. Francesco Rossi 

    (Firma autografa omessa ai sensi 

     dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 
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